Zatacznik nr 8 do SIWZ
Umowa nr

zawarta W dniu ... roku w Tuszynie pomiedzy:
Gming Tuszyn

z siedzibg w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4, 95-080 Tuszyn

NIP 728-25-99-683, REGON: 590648304,

zwang w tresci umowy Zamawiajgcym, w imieniu ktérej dziata:

Pan Witold Matecki — Burmistrz Miasta

N
Z SIedzZiDg W o , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ...........cocoeiiiiiiiiiiiinenn pod Nr ......cocoviiniins , NIP: ,

zwang w tresci umowy Wykonawca w imieniu ktérego dziata:

Zwanymi w tresci umowy Stronami.

Strony oswiadczaja, ze na dzieh zawarcia niniejszej umowy nie ulegty zmianie dane, ktére miatyby wplyw na
waznos¢ niniejszej umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej zawarcia.

§1
1. Umowe zawarto w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamodwien publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.
759 ze zm.) na ,,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta
w Tuszynie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgeczania przesytek listowych w 2013 roku oraz
zwrotu przesytek niedoreczonych”,

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczek i ich
ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 12 czerwca 2003 r.

3. Swiadczenie ustug bedzie odbywa¢ sie zgodnie z zasadami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia — opis przedmiotu zamowienia i ofercie Wykonawcy zdn................... stanowigcej zatacznik nr....
do niniejszej umowy

4. Za wykonanie ustug pocztowych wymienionych w §1 ust.2 Zamawiajacy uiszczat bedzie nalezno$é w formie optaty
z dotu. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotéwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:

1) nadanie przesytek,

2) odbioér przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy,
z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznoéci, o ktérych mowa w § 3.

5. Strony zobowigzuja sie do zachowania tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 39 Prawa pocztowego.

§2

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przekazywania przesytek upowaznionemu pracownikowi Wykonawcy w sposob okreslony w §1 ust. 2, pkt. 3,

2) stosowania odpowiednich opakowan okreslonych w zataczniku Nr 1 do niniejszej umowy,

3) umieszczania na przesytkach adresu nadawcy i adresata wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Umowy,

4) odbierania przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania i ich doreczenia do siedziby Zamawiajgcego.

5) umieszczania na stronie adresowej przesytek, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 Umowy, w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej napisu/nadruku/odcisku pieczeci:



6) nadawania przesytek, ktorych zawarto$¢ stanowig wytacznie materiaty wtasne oraz nie zataczaniu do przesytek
zadnych materiatdbw pochodzacych od oséb trzecich, a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych,
promocyjnych i innych,

7) sporzadzania w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego, zaopatrzonych
w informacje o Zamawiajacym, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony
jest dla pocztowej placéwki nadawczej:

1.a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazdg przesytke kolejno w oddzielng
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac w kolumnie ,uwagi”:
— ustugi komplementarne (np. ,P.O.” - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru),
— kategorie przesytki w przypadku przesytek priorytetowych — uzywajac skrétu ,P”,
— gabaryt w przypadku przesytek w gabarycie B uzywajac skrotu ,B”,
1.h) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 - dla przesytek nierejestrowanych.
W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badZz wykreslenia, Zamawiajacy poswiadcza ten
fakt sktadajac obok swoj podpis,

8) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych strong adresowg w tym

samym kierunku:

1.a) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisébw w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na: poszczegdlne rodzaje ustug, przesyiki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne
i priorytetowe,

1.b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktérym mowa w pkt 7) lit. b),

§3

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy,

2) podstawg rozliczen finansowych jest ustalona, na podstawie oferty Wykonawcy z dnia ......................
stanowigca zatacznik nr .... do niniejszej umowy, suma opfat za:

2.a) nadane przesytki pocztowe wymienione w § 1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
2.b) przesyiki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych,

3) oferta o ktdrej mowa w pkt. 2) jest integralng czescig niniejszej umowy,

4) faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego i niezwtocznie przesytanie na adres Zamawiajgcego,

5) naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajgcy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest
okresli¢ tytut wptaty "wptata za fakture VAT nr ......... , UMOWA NT ieieiiaieasesas e s sasasessaens

6) za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

7) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci ustawowe;j.

8) Strony ustalaja, ze faktury VAT beda:

- wystawiane i przesytane na adres Zamawiajacego wskazany w preambule umowy,

9) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreslonych w § 3 pkt. 8), nie wymaga aneksowania
umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

§4

Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 umowy zgodnie z art.43 ust 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. nr 54 z 2004r. poz. 535 z pézn. zm.) na dzien zawarcia umowy jest
zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug obowigzujacej stawki.

§5

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci
bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

1)

2)

w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany
w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepisow prawnych regulujgcych dziatalnos¢ pocztowa,
jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy,

z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego,
bez podania powoddw.

§6

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach dotyczacych
okreSlonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo
doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na



D)
2)
3)
4)

5)

siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego

adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
Wykonawca:
Zamawiajacy:

Gmina Tuszyn, ul. Piotrkowska 2/4, 95-080 Tuszyn

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zmiany treSci zatgcznikébw do niniejszej umowy. Przekazanie
Zamawiajacemu zmienionych zatgcznikédw w formie pisemnej, posiada moc wigzaca od daty ich doreczenia i nie
powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.

§7

1. Wykonawca zastrzega, ze informacje oraz materiaty przekazywane lub wytworzone w trakcie realizacji umowy,
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisow ustawy z 16.04.1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153 poz.1503) niezaleznie od tego, czy naniesiono na nich stosowng
klauzule.

2. Przekazanie, ujawnienie, kopiowanie lub wykorzystanie przez Zamawiajacego informacji, o ktérych mowa w ust. 1
w zakresie niezgodnym z celem zawarcia niniejszej umowy stanowi zagrozenie dla istotnych intereséw Wykonawcy.

3. Kazde zachowanie Zamawiajacego spetniajace przestanki ust. 2 i art. 11 wymienionej ustawy, wigze sie
z odpowiedzialnoscig cywilng lub karng okreslong w art. 18 i art. 23 powotanej ustawy.

§8

Strony os$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialnos¢ Wyko-
nawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury
reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe tekst jednolity (Dz. U. Nr 189 z 2008 roku poz. 1159,
z pozn. zm.),
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z pézn. zm.),
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszech-
nych ustug pocztowych, (Dz. U. Nr 5 poz. 34, z pézn. zm.),
Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokét Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. Nr 206 poz. 1495 z dnia 31
sierpnia 2007 roku),
Regulamin Poczty Listowej — Protokét Koficowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108 poz. 744 z dnia 21 czerwca
2007roku).
2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wskazanymi w ust.1.
3. Do swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust.1, obowigzujace w
dniu nadania przesytek.
4. Zmiana przepiséw wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, pod warunkiem
ich opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego.

§ 10

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci,
z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w § 3 pkt 11, § 6 oraz § 8 ust. 4 niniejszej umowy.

§ 1

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 02 stycznia 2013 roku do dnia 31 grudnia 2013
roku.

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesiecy
od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwréconych przesytek, a w razie potrzeby
réowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur korygujacych VAT.

3. Srodki przeznaczone na zadanie bedace przedmiotem zaméwienia w roku 2013 nie bedg wyzsze niz przyjete
w planie budzetu Gminy Tuszyn.

4. Warto$¢ przedmiotu umowy strony ustalajg do kwoty 122 967,00 zt (stownie: sto dwadziescia dwa tysigce
dziewiecCset szes¢dziesiat siedem zti 00/100).

5. W razie wystapienia okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie leze w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajgcego
wytacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.



6. Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w § 11 ust. 4.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o spodziewanym terminie przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w § 11 ust. 4. i
wczesniejszym zakohczeniu umowy.

§ 12

Ewentualne spory zwigzane z realizacja niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywa¢ w drodze wspolnych
uzgodnien. W przypadku, gdy Strony nie osiagng porozumienia spory rozstrzygat bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§13

Umowe niniejsza sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy WYKONAWCA

Podpis Burmistrza Miasta

Podpis Skarbnika Miasta



Zatacznik nr 1

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesylek listowych

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych (z wytaczeniem przesytek listowych z
zadeklarowang wartosciag) i przesytek reklamowych okreslone sg w oparciu o:

1) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych,
2) Regulamin swiadczenia powszechnych ustug pocztowych,

3) Polska Norme - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004,

4) Polskg Norme - koperty listowe do automatycznego opracowywania PN-T-85003,

5) Polskg Norme - koperty korespondencyjne PN-ISO 269.

Opakowanie przesylek listowych

1.
2.

3.

Opakowanie przesytek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.
Nie nalezy stosowaé kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczacego lub kredowego papieru, ktére
uniemozliwiajg Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujacego adresata.

Przesyiki listowe niezawierajgce korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile
umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesylek listowych i reklamowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli sie na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy,
ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrecznych napiséw — gérna lewa
czesc strony adresowej przesytki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge —
gorna prawa czes¢ strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powinno by¢ w sposéb trwaty i czytelny umieszczone
na przesytce.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata facznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu
nie nalezy umieszczaé innych tresci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa czes¢ strony adresowej przesyiki. Adres
ten powinien w sposéb jednoznaczny wskazywaé adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawieraé skrotow i
niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego
(w przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposob trwaty i
czytelny, bez skredlen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesyiki listowej koperty z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana jest wytgcznie przesyika,
ktorej zawarto$¢ ztozona jest w taki sposéb, aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli
zawartos¢ przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sie w dolnej prawej czesci strony
adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczac czytelng informacje identyfikujgca wytacznie adresata
przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacjg o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylgcznie do umieszczenia przez poczte zaszyfrowanej w kodzie
kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza sie zadnych napiséw, nadrukow,
rysunkow lub nalepek) — dolna czgs$c¢ strony adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesylkach listowych réwnolegle do dtuzszej krawedzi strony
adresowej przesytki.



Czes¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefag szyfrowg, nazwana umownie przez
WYkonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Zamawiajacy mozne umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy
np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych miejsce informacyjne jest rowniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyréznika kategorii ,PRIORYTET”, a w przypadku
przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R” z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajacej ustuge komplementarna
,Potwierdzenie odbioru”.

Wzér prawidiowo zaadresowanej przesytki listowej nierejestrowanej

i przesylki poleconej w obrocie krajowym

MIEJSCE NA OZNACZENIE

MIEJSCE NA ADRES POTWIERDZAJACE
NADAWCY % i WNIESIENIE OPLATY

74 mm
Nazwa Firmy
00 - 000 MIEJSCOWOSC

MIEJSCE INFORMACYJNE

Miejsce na dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www i
elementy graficzne NADAWCY
jak i wyréznik kategorii

,PRIORYTET”, nalepki ,R"
z kodem kreskowym

oraz nalepki okreslajacej
usluge komplementarna
Potwierdzenie odbioru” [

MIEJSCE NA ADRES
ADRESATA

/

I

min. 5 mm

F'y
i 4

Sz. P. Janina Nowak

ul. Cicha 132 m 16
62 - 200 GNIEZNO

od 2 do 6mm

min.

STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 15 mm

¥




Zatacznik nr 2
Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu ....
Nazwa firmy

Adres



Przedziat wagowy

Przesylki listowe nierejestrowane

ekonomiczne

priorytetowe

liczba

cena
Jednostkowa

taczna
warto$¢

liczba

cena
jednostkowa

taczna
warto$¢

GABARYT A

do 50 g

ponad 50 do 100 g

llponad 100 do 350 g

llponad 350 do 500 g

"ponad 500do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

GABARYT B

do 50 g

ponad 50 do 100 g

l[ponad 100 do 350 g

l[ponad 350 do 500 g

l[ponad 500 do 1000 g

llponad 1000 do 2000 g

||Razem

Przedziat wagowy

Przesytki Reklamowe

liczba

cena
Jjednostkowa

taczna
warto$¢

GABARYT A

do 50 g

ponad 50 do 100 g

llponad 100 do 350 g

"ponad 350 do 500 g

llponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

GABARYT B

do 50 g

ponad 50 do 100 g

llponad 100 do 350 g

[lponad 350 do 500

llponad 500 do 1000 g

lloonad 1000 do 2000 g

"Razem




Nazwa firmy
Adres
PNA, miasto

Zestawienie ilosciowo- warto$ciowe przesytek nierejestrowanych w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Przesyiki listowe nierejestrowane

EKONOMICZNE

PRIORYTETOWE

Przedziat

Kraje europejskie

Wagowy |(tacznie z Cyprem, catq

Rosjg i Izraelem)

Kraje

pozaeuropejskie

STREFA"A"

STREFA"B"

STREFA"C"

STREFA"D"

liczba wartosé

liczba

wartosé

liczba wartosé

liczba | wartosé

liczba | wartos¢

liczba

wartosé

do50g

ponad 50
do 100 g

ponad
100 do
350 g

ponad
350 do
500 g

ponad
500 do
1000 g

ponad
1000 do
2000 g

ponad
2000 do
2500 g

ponad
2500 do
3000 g

ponad
3000 do
3500 g

ponad
3500 do
4000 g

ponad
4500 do
5000 g

w tym:
Ustugi
specjalne

ekspres

Razem
ustugi
specjalne

Razem

Przekazat/a..
Data i godzina odbioru/przekazania

Odebrat/a
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